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PORTARIA N° 005/2022 BIBLIOTECA AMC/ESMESC

Fixa as normas de funcionamento da
Biblioteca da Associagdo dos Magistrados
Catarinenses/Escola Superior da Magistratura
do Estado de Santa Catarina

O Juiz Maximiliano Losso Bunn, Diretor-Geral da Escola Superior da Magistratura de
Santa Catarina — Esmesc, no uso de suas atribuicdes, resolve:

CAPITULO |
DO OBJETIVO

Art. 1° - O presente instrumento regula os servigos e fixa normas e procedimentos
de atendimento referentes a Biblioteca fisica e biblioteca digital da Associagdo dos
Magistrados Catarinenses (AMC) e Escola Superior da Magistratura do Estado de
Santa Catarina. (ESMESC).

§ 1° - As disposi¢des aplicam-se aos usuarios que utilizam quaisquer dos servigos
prestados pela Biblioteca.

§ 2°- A Biblioteca é subordinada a Escola Superior da Magistratura do Estado de
Santa Catarina/ESMESC.

CAPITULOII
DO HORARIO DE ATENDIMENTO

Art. 3° - O horario de atendimento da Biblioteca é: tercas, quartas e quintas-feiras
10h as 12h - 14h as 20h, segundas e sextas-feiras em horario comercial das 9h as
12h - 13h as 18h.

CAPITULO llI
DA INSCRIGAO E CANCELAMENTO

Art. 4° - Os associados, alunos, professores e funcionarios estdo inscritos
automaticamente como usuarios da Biblioteca, no momento da efetivacdo da
matricula.

Art. 5° - Por ocasido da rematricula, o aluno que estiver com multa ou material
emprestado ficara automaticamente bloqueado no sistema da ESMESC.
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Art. 6° - O aluno que estiver em débito com a Biblioteca por ocasido de trancamento,
desligamento e conclusao de curso tera sua inscricdo automaticamente cancelada e
devera apresentar o documento “NADA CONSTA” fornecido pela Biblioteca na
Secretaria de atendimento ao aluno.

Art. 7° - O professor ou funcionario que estiver em débito com a Biblioteca por
ocasido de aposentadoria e ou desligamento da instituicdo tera sua inscricao
automaticamente cancelada e devera apresentar o documento “NADA CONSTA” da
Biblioteca no setor de recursos humanos.

Paragrafo unico - A Biblioteca tera as seguintes categorias de usuarios: a)
associados; b) professores; c) funcionarios; d) alunos; e) ex-alunos e f) publico
externo.

CAPITULO IV

DO ACERVO

Art. 8° - A consulta ao acervo € de livre acesso e por auto-atendimento ou sob
orientagao dos funcionarios, observando-se os seguintes critérios:

§ 1° - O acervo é franqueado aos associados, alunos, professores e funcionarios;

§ 2° - As consultas as obras de referéncia sdo admitidas somente no recinto da
Biblioteca.

CAPITULO V
DO EMPRESTIMO/RESERVA E RENOVACAO

Art. 9° - Os empréstimos de obras da Biblioteca dependem de prévia inscricdo do
usuario, cujos dados serdo enviados a Biblioteca pelas secretarias da AMC e da
ESMESC, observando o que segue:

§ 1° - Estando na Biblioteca o usuario inscrito, € obrigatéria a apresentacédo de um
documento de identificagcao para utilizagcao dos servicos prestados pela Biblioteca.

§ 2° - O empréstimo € pessoal e intransferivel. O usuario sera responsavel pela
guarda e conservagao da(s) obra(s) emprestada(s) em seu nome.
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| - O servigo de empréstimo ao usuario sera efetuado até 15 (quinze) minutos antes
do final do expediente da Biblioteca.

Il - A devolugao de qualquer material sera efetuada somente na Biblioteca até 15
(quinze) minutos antes do término do expediente.

§ 3° - Nao estdo disponiveis para empréstimos domiciliares as obras de referéncia.
§ 4° - A retirada por empréstimo domiciliar se limita a 08 (oito) obras por usuario.

§ 5° - O prazo de empréstimo domiciliar é de dez dias uteis, ndo estando incluidos
sabados, domingos, dias nao letivos e feriados. O usuario podera renovar o
empreéstimo por 3 (trés) vezes enquanto ndo houver reserva feita por outro usuario.
Apds 3 (trés) renovagbes € indispensavel a apresentagdo dos titulos para
renovagao.

§ 6° - O prazo de empréstimo para consulta (exemplar de numero um e obras de
referéncia) limita-se por um periodo de 02 (duas) horas.

§ 7° - A renovacgao de empréstimo sé podera ser efetuada pessoalmente no balcéo
de empréstimo, via correio eletrébnico. Caso o material esteja em atraso néo sera
possivel efetua-la.

§ 8° - A reserva de obras podera ser feita pessoalmente no balcdo de empréstimo,
via correio eletronico. Este servico sé estara disponivel para usuarios cadastrados
no sistema da Biblioteca. Depois de feito o contato com o usuario solicitante, a
reserva ficara disponivel por 24 (vinte quatro) horas. O material ndo retirado no
prazo acima estipulado implicara no cancelamento da reserva.

§ 9° - O usuario que n&o devolver o material bibliografico no prazo estabelecido
pagara multa por unidade emprestada, e por dia de atraso, inclusive nos finais de
semana e feriados, conforme valor estabelecido pela Instituicdo.O valor ao dia da
multa é de R$ 4,00 (quatro reais).

§ 10° - O usuario em débito com a Biblioteca, ndo podera beneficiar-se da retirada
de qualquer outro material bibliografico. A liberagdo para empréstimo ocorrera apos
a quitacao do débito.
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§ 11° - Podera ser emprestado em carater temporario material permanente, quando
solicitado por Coordenacgdes ou Setores da AMC/ESMESC, devidamente assinado
pelo Diretor da ESMESC. E reservado & Biblioteca o direito de requisitar a devolugéo
deste material, a qualquer tempo.

Art. 10° - No caso de extravio, rasuras, anotagdes ou outros danos ao material, o
usuario devera indenizar a Biblioteca com a aquisicdo imediata de um novo
exemplar, ou na falta deste, conforme indicacido do Bibliotecario.

CAPITULO VI
DA UTILIZAGCAO DE MATERIAS AUDIOVISUAIS

Art. 11° - Os usuarios poderao permanecer com o material audiovisual pelo periodo
de10 (dez) dias
Art. 12° - As penalidades, em caso de atraso ou extravio, serdo as mesmas

aplicadas a qualquer outro material impresso.

CAPIiTULO VII
DA PESQUISA ON-LINE

Art. 13° - Para cada usuario serdo concedidos 15 (quinze) minutos para utilizagédo
dos terminais na pesquisa informatizada.

Art. 14° - As consultas on-line seréo feitas, observando-se os seguintes critérios;

§ 1° - O acesso a pesquisa é franqueado a associados, alunos, professores e
funcionarios;

§ 2° - Sera solicitada aos usuarios a apresentagao de documento de identificagao;
§ 3°- Sera permitido o acesso a Internet exclusivamente para pesquisa;

§ 4°- Nao é permitido o acesso a sites de bate-papos, redes sociais e demais que
nao envolvam a pesquisa;

§ 5° - Nao é permitido ao usuario, modificar as configuragdes existentes nos
equipamentos de informatica;
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§ 6° - As consultas devem somente ser gravadas em dispositivos de armazenamento
e/ou outros meios de informatica préprios dos usuarios;

§ 7° - Os recursos automatizados (CD-Roms e Softwares) poderéo ser acessados
pelos usuarios, com a devida orientacdo da bibliotecaria no que se refere aos
meétodos de pesquisa, fontes indicadas e localizagdo das informagdes.

CAPITULO IX
DO USO DE GUARDA - VOLUMES

Art. 15° - Os pertences pessoais dos usuarios deverao ser guardados no guarda
volumes durante sua permanéncia na Biblioteca.

Art. 16° - Ao deixar a Biblioteca, o usuario devera retirar seu material.

Art. 17° - Os usuarios serao orientados que adotamos normas de conscientizagao e
nao passarao pelo constrangimento de revista de bolsas e pastas pessoais.

Art. 18° - A Biblioteca ndo se responsabiliza pelos objetos ou valores deixados no
guarda-volumes, ou esquecidos nas dependéncias da Biblioteca.

CAPITULO X
VALORES PARA MULTA, EXTRAVIO E OUTROS

Art. 19° - Fixar valores para Multa, Extravio e outros atos relativos as atividades
desenvolvidas pela Biblioteca.

Art. 20° - Sera cobrada Multa no valor de R$ 4,00 (quatro reais) por unidade
emprestada e por dia de atraso do material bibliografico, inclusive nos finais de
semana e feriados.

§ 1° - O pagamento das multas sera efetuado na Biblioteca, mediante impressao de
comprovante do sistema de automagdo que gerara, no final de cada més, um
relatorio.

§ 2° - As multas cobradas pela Biblioteca s&o de valor monetario, ndo sendo
permitida a isengdo ou reducdo da mesma. O sistema de automacado emitira
comprovante da multa cobrada
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Art. 21°- Para impressao e copia de documentos na Biblioteca, sera cobrado o valor
de R$ 0,50 (cinquenta centavos) por pagina.

Art. 22° - Em caso de extravio, o usuario devera indenizar a Biblioteca com a
aquisicao imediata de um novo exemplar ou, na falta deste, conforme indicacdo do

Bibliotecario.

CAPITULO XI
BIBLIOTECA DIGITAL

Art. 23° - Os alunos e professores estéo inscritos automaticamente como usuarios
da Biblioteca digital, no momento da efetivagdo da matricula.

§ 1° O Acesso ao acervo digital € 24 horas por dia, 7 dias por semana;
§ 2° E possivel acessar de qualquer dispositivo mével com internet;

§ 3° - O acesso a biblioteca digital é concedido apenas aos alunos que estdo com o
curso em andamento, apos a conclusao do curso o acesso é cancelado.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23° - E vetado ao usuério, durante sua permanéncia na Biblioteca:
a) Portar ou consumir alimentos e/ou bebidas;
b) Perturbar o siléncio necessario a concentragdo dos demais presentes;

c) Cortar, dobrar, rasgar, riscar ou fazer qualquer outro tipo de marcagao nas obras
consultadas;

d) Utilizar aparelhos sonoros ou falar ao celular, sendo que este deve ser mantido no
modo silencioso e as chamadas deverao ser atendidas fora da Biblioteca.

Art. 24° - Apds a utilizagdo de qualquer material bibliografico, o usuario ndo devera
recolocar o material na estante.
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Art. 25° - O usuario devera comunicar ao funcionario responsavel ao entrar e sair da
Biblioteca a utilizagdo de material Bibliografico proprio.

Art. 26° - A desobediéncia as normas, além do previsto neste regulamento, serdo
submetidas a Direcdo da ESMESC, que recomendara as medidas cabiveis em cada
caso.

Paragrafo Unico - Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo da ESMESC.

Art. 27° - Esta norma entrara em vigor a partir desta data, revogadas as disposi¢oes
em contrario.

Florianopolis, 14 de marco de 2022.

Juiz Maximiliano Losso Bunn
Diretor-geral da Esmesc
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